
供应商报价、打样须知

工厂或供应商在报价时请认真、耐心、详尽的阅读该文档和（图纸）数据后（未明确要求的部分由工厂根据行业或国标操作）再提出相关问题，请务必使用我公司提供的生产成本核算(询盘)报价表格、报价，填写报价表请一定注明您的准确、详细的联系方式（电话、传真、电子邮箱）及贵公司单位全称、具体该项目经办联系人的全名及职位，否则我们无法与您及时取得联系，影响了双方合作进程。
工厂及供应商、报价、报样如下： 

（1）工厂（供应商）应根据图纸要求结合企业自身生产技术条件及市场行情核算后报出、合理且具有竞争力的价格，并能够保证产品质量和交货期限。报价表

须有详细的成本分析，如材料的用量、材料价格、加工价格、包装、（贵公司／厂所在地就近外运港口）内陆运费，价格、佣金(1%)、税金、企业应得的合理利润等，若贵公司使用美金（USD）报价，请在报价单上注明汇率，将明细报价表传真至我司。FAX:  0551-64661278 (8:30-17:30)（如贵公司没有填写以上内容，我公司将视为无效报价不再受理贵公司的报价）。
（2）工厂（供应商）请将企业简介、产品样本、产品目录册、营业执照副本复印件、税务登记证复印件、主要负责人名片、报价单等资料速通过顺丰、圆通、申通等快递公司（以上没有则必须通过邮政EMS）速递至我公司，以便我司向采购商或海外客商推介。
 （3）如果工厂（供应商）愿意承担，国内运费、免费提供样品，那么烦请在小包装贴上标签,注明材质、价格、生产周期和您的联系方式,我方负责承担高昂的国际快递费用,向外商推荐供客商确认，争取更多的合作机会（特别声明：不能配合者请直接放弃）。
 ( 4 ) 若贵公司（厂）传真报价3个工作日或提交样品后7个工作日没有收到我司的回复，请及时与我公司具体经办人员联络、咨询、查询结果。
   （5）我司概不受理电子或口头报价，因为很难归档整理，也不便审核。谢谢合作！
（安徽）合肥东进贸易进出口有限公司    敬告
